Proc. 108/ABS/2022

CADERNO DE ENCARGOS

CONCURSO PUBLICO
AQUISICAO DE SERVICOS

Aquisicao de servigos para o desenvolvimento das Atividades de Enriquecimento Curricular para o

1.2 Ciclo do Ensino Basico da rede publica

CPV: 80000000-4 — Servigos de ensino e formagao
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PARTE | — Clausulas Juridicas

Secgao | - Disposi¢oes gerais

Clausula 1.2
Objeto
1. O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisicao de servigos para o desenvolvimentodas
Atividades de Enriquecimento Curricular para o 1.2 Ciclo do Ensino Basico da rede publica, cujas caracteristicas

técnicas estdo patentes na PARTE Il — Requisitos Gerais e EspecificacGes Técnicas do Caderno de Encargos.

2. As Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), da presente prestacdo de servicos contempla a
programacdo, desenvolvimento e dinamizagdo das atividades para p ano letivo 2022/2023, nas Escolas Bésicas do
1.2 Ciclo, da rede publica, do Concelho de Fafe nas seguintes areas:

a) Area 1: Atividades Fisica e Desportiva;

b) Area 2: Atividades Ludicas e de Expressdo Artistica;

c) Area 3: Atividades Experimentais e Tecnoldgica;

d) Area 4: Atividades de Ensino de Inglés.

Clausula 2.2

Prego base
O prego base do presente procedimento é de 207.450,00€ (duzentos e sete mil, quatrocentos e cinquenta euros),
acrescido de IVA a taxa legal em vigor, considerando como parametro base do prego contratual, correspondendo

ao preco maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execugdo de todas as prestacbes que

constituem o objeto do contrato, durante o seu periodo de vigéncia, e constante na PARTE Il - Requisitos Gerais

e Especificacoes Técnicas do presente caderno de encargos.

Clausula 3.2
Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissbes das pegas do procedimento identificados pelos concorrentes,
desde que esses erros e omissGes tenham sido expressamente aceites pelo érgdao competente para a
decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;

€) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
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3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus anexos,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.¢2
do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.2 desse

mesmo diploma legal.

Clausula 4.2
Produgao de efeitos e prazo de vigéncia do contrato
O presente contrato produz efeitos desde a data de celebragdo do contrato e mantém-se em vigor até ao ultimo
dia do ano letivo, de acordo com o calendario escolar emanado pelo Ministério da Educagdo, e eventuais
alteragdes que venham a ocorrer, em conformidade com os respetivos termos e condi¢Ges constantes no
presente caderno de encargos e no disposto na lei, sem prejuizo das obrigacdes acessérias que devam perdurar

para além da cessac¢do do Contrato.

Clausula 5.2
Obrigagdes principais do prestador de servigos
1. Sem prejuizo de outras obrigaces previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de Encargos ou nas
clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o prestador de servicos a obrigacdo de

prestar os servigcos identificados na sua proposta e de acordo com PARTE |l — Requisitos Gerais e

Especificacdes Técnicas do Caderno de Encargos, bem como as seguintes obrigagdes principais:

a) Obrigacdo de dinamizar as Atividades de Enriquecimento Curricular no 12 Ciclo doEnsino Basico no
Municipio de Fafe, conforme resulta da legislagcdo especifica e conforme recomendagGes no ambito das AEC,
preparar e apresentar a planificagdo antes do inicio do ano letivo 2022/2023 e conforme especificagdes

técnicas constantes na PARTE Il — Requisitos Gerais e Especificagdes Técnicas do Caderno de Encargos e

respetivos anexos;

b) Obrigatoriedade de Certificagdo no ambito das entidades que desenvolvem e implementam as
Atividades de Enriquecimento Curricular — Norma 4510-2015;

c) Adaptar os tempos de permanéncia das criangas nos estabelecimentos de ensino as necessidades das
familias, através da ocupac¢do educativa dos(as) alunos(as), durante o prazo de vigéncia do contrato, nos
termos regulamentares;

d) Organizar a cooperagdo e coordenacdo técnica entre as partes na implementacdo e desenvolvimento
das Atividades de Enriquecimento Curricular nas Escolas Bdasicas, bem como a promoc¢do das medidas
necessarias a realizagdo das mesmas;

e) Desenvolvimento e elaboragdo de planificagGes para o prazo de vigéncia do contrato e apresentagao de
cadernos de atividades que contemplem a programagdo e desenvolvimento para as Atividades de

Enriquecimento Curricular;
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f) Disponibilizar todos os conteldos e recursos didaticos necessarios ao desenvolvimento do objeto do
contrato;

g) Assegurar todos os meios necessarios tendo em vista a execugdo de um plano deformagdo continua e
acompanhamento ao longo do prazo de vigéncia do contrato, devendo apresentar documento de
planeamento;

h) Proceder a gestdo das atividades através de uma plataforma online, disponibilizada pela entidade
adjudicataria, de Gestdo das Atividades de Enriquecimento Curricular;

i) Assegurar a substituicdo dos(as) docentes que carecam de faltar, para que todas as sessdes previstas
sejam efetivamente lecionadas;

j) Assegurar que os(as) docentes procedam a avaliagdo individual dos(as) alunos(as) no final dos periodos
letivos;

k) Entregar a entidade contratante e aos Agrupamento de Escolas um relatério conclusivo de todas as
atividades realizadas no prazo de vigéncia;

I) Assegurar a coeréncia das Atividades de Enriquecimento Curricular e os trabalhos dos parceiros no
ambito da implementacdo e desenvolvimento das mesmas;

m) Zelar pelo cumprimento dos contratos que venham a ser celebrados com terceiros, nomeadamente
contratos a celebrar com docentes ou outros(as);

n) Proceder ao recrutamento de professores(as), de acordo com os perfis exigidos por legislagdo prépria,
bem como assumir todos os encargos subjacentes e inerentes a sua contratacao;

o) Proceder a elaboragdo dos horarios dos(as) docentes de forma que as horas atribuidas a cada um,
permita a constituicdo de hordrios atrativos e o mais completos possivel, tendo em conta o tempo de
deslocacdo necessario entre Escolas Basicas, bem como, estando habilitados, lecionarem varias areas objeto
da presente prestagdo de servicos;

p) Afetar todos os recursos materiais € humanos necessdrios ao desenvolvimento e execu¢do das
Atividades de Enriquecimento Curricular, que ndo dependam das escolas e da entidade adjudicante;

g) Prestar os servicos a entidade adjudicante, conforme as condicGes definidas neste caderno de encargos
e demais documentos contratuais;

r) Caso se verifique dificuldade em dar resposta a alguma das dreas objeto da presente prestacdo de
servicos, a mesma devera ser substituida em coordenagdo com os Agrupamentos de Escolas do concelho de
Fafe e o Municipio de Fafe;

s) Comunicar antecipadamente as entidades adquirentes os factos que tornem total ou parcialmente
impossivel a prestacdo dos servicos objeto do procedimento ou o cumprimento de qualquer outra das suas
obrigacdes, nos termos do contrato celebrado com a entidade adjudicante;

t) Prestar de forma correta e fidedigna as informacgGes referentes as condi¢ées em que sdo fornecidos os
servigos, bem como ministrar todos os esclarecimentos que se justifiquem, de acordo com as circunstancias e

sempre que solicitado pela entidade adjudicante.
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A titulo acessorio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios
humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a aquisi¢do/fornecimento, bem como
ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessdrio a perfeita e completa execugdo das tarefas a seu

cargo.

Clausula 6.2

Objeto do dever de sigilo
O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentacgdo, técnica e ndo técnica,
comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo
com a execugdo do contrato.
A informagdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem
objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nado o destinado direta e exclusivamente a execugao
do contrato.
Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdao que fossem comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de servicos ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras
entidades administrativas competentes.
O adjudicatario obriga-se a cumprir rigorosamente o disposto no Regulamento Geral da Protegdao de Dados e

demais legislacdo aplicavel em matéria de tratamento de dados pessoais.

Clausula 7.2
Prego contratual

Pela prestacdo de servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes
constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao adjudicatdrio o prego
constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

A ndo execucdo das quantidades previstas, no prazo definido para o presente contrato, independentemente
da causa, ndo implica qualquer pagamento pela entidade adjudicante.

O prego referido no numero 1 inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo esteja
expressamente atribuida a entidade adjudicante, incluindo, nomeadamente as despesas de alojamento,
alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisicdo, transporte, armazenamento e
manutencdo de meios materiais, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas

registadas, patentes ou licengas.
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Clausula 8.2
Condigées de pagamento
1. As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da(s) clausula(s) anterior(es), deve(m) ser
paga(s) no prazo de 30 (trinta) dias ap0ds a entrega e validagdo das respetivas faturas as quais s6 podem
ser emitidas apds o vencimento da obrigacdo respetiva.
2. Para os efeitos do nimero anterior, a obrigagdo considera-se vencida com o fornecimento dos bens em

causa, nos termos do previsto na PARTE Il - Requisitos Gerais e Especificac6es Técnicas do presente

caderno de encargos.

3. As faturas em causa devem conter os elementos previsto no artigo 299.2-B, do Cddigo dos Contratos
Publicos, mencionando, igualmente para o efeito o nimero do procedimento de contratagdo bem como
0 numero de compromisso (requisicdo externa da despesa), e deverdo ser emitidas em nome do
Municipio de Fafe.

4. Nos termos do Decreto-Lei n.2 14-A/2020, de 7 de abril, até ao dia 31 de dezembro de 2020, os
cocontratantes devem utilizar mecanismos de faturagdo previstos no artigo 299.2B do Cddigo dos
Contratos Publicos, ou seja, as faturas devem, obrigatoriamente, ser remetidas eletronicamente, através

do endereco de correio eletronico fatura.eletronica@cm-fafe.pt, devendo o respetivo email conter, em

anexo, um ficheiro PDF assinado e um ficheiro XML no formato UBL 2.1. (modelo CIUS-PT).
i) Sendo obrigatério a partir de 30 de setembro de 2021, todas as faturas em XML e PDF enviadas por
via eletrénica tém de passar a conter uma assinatura digital qualificada para serem consideradas
legais, e cumpra as diretrizes do Despacho n.2 133/2021-XXII, relativo ao Decreto-Lei n.2 28/2019, de
15 de fevereiro.
ii) Ou provisoriamente, ficheiro PDF enviadas por via eletrénica com assinatura digital qualificada

para o endereco contabilidade@cm-fafe.pt, até que a Entidade Adjudicante avise que ja ndo deverdo

optar por esta 2.2 via.
iii) Ressalva-se que ndo deverdo ser remetidas simultaneamente faturas pelas duas vias e ndo serdo
aceites faturas PDF sem assinatura digital qualificada.
5. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, as faturas sdo pagas através de
transferéncia bancaria.
6. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas faturas e
elementos, deve esta comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdao de nova

fatura corrigida.

Clausula 9.2
Penalidades contratuais
1. Pelo incumprimento de obriga¢des emergentes do contrato, o Municipio de Fafe pode exigir do fornecedor o

pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fung¢do da gravidade do incumprimento, nos
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seguintes termos: pelo incumprimento das datas e prazos do fornecimento ou periodicidade de execugdo das
tarefas objeto do contrato, até 5% do valor de adjudicagdo por cada dia de atraso.

Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do fornecedor, o Municipio de Fafe pode exigir-lhe uma
pena pecuniaria até 10% do valor de adjudicagao.

Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Fafe tem em conta, nomeadamente, a
duragdo da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do fornecedor e as consequéncias do
incumprimento.

O Municipio de Fafe pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas pecunidrias
devidas nos termos da presente clausula.

As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que o Municipio de Fafe exija uma
indemnizagao pelos danos causados, bem como por quaisquer coimas ou outras sangdes pecuniarias que lhe
venham a ser aplicadas em virtude de incumprimentos do fornecedor.

O ndo cumprimento das cldusulas de execugdo do contrato, quando a sua gravidade o justifique pelos danos
causados, podera constituir fundamento para a sua resolugdo imediata, independentemente das sangdes

previstas na lei e de outros procedimentos legais que se julgue conveniente adotar.

Clausula 10.2
Casos fortuitos ou de forca maior
N3do podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como incumprimento, a ndo
realizagdao pontual das prestages contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga
maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagdo, alheias a vontade
da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos
ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
Verificados os requisitos previstos no numero anterior, podem constituir casos de for¢a maior,
designadamente, tremores de terra, inundacgGes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou
bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou
administrativas injuntivas.
N3o constituem forga maior, designadamente:
a. Circunstancias que ndo constituam for¢ca maior para os subcontratados do prestador de servigpos, na
parte em que intervenham;
b. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a grupos de sociedades
em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;
c. DeterminacgGes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra forma
resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou dnus que sobre ele recaiam;
d. ManifestagGes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de normas legais;
e. Incéndios ou inundagBes com origem nas instalagdes do prestador de servigos cuja causa, propagacdo ou

proporgGes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de segurancga;
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f. Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servigos ndo devidas a sabotagem;
g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢a maior deve ser imediatamente
comunicada a outra parte.

5. Quando uma das partes ndo aceite por escrito que certa ocorréncia invocada pela outra constitua forga
maior, cabe a esta fazer prova dos respetivos pressupostos.

6. A forga maior determina a prorroga¢ao dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais afetadas pelo

periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forgca maior.

Cldusula 11.2
Modificagbes do contrato
O Municipio de Fafe poderd modificar unilateralmente o presente contrato, tendo por fundamento uma

decisdo/orientacdo do Estado, em face da pandemia do COVID-19.

Clausula 12.2

Resolugdo por parte da entidade adjudicante
1. O incumprimento, por uma das partes, dos deveres resultantes do contrato confere, nos termos gerais do
direito, a outra parte o direito de resolver o contrato, sem prejuizo das correspondentes indemnizagdes legais.
2. Para efeitos do disposto no niumero anterior, considera-se incumprimento definitivo quando houver atraso na
prestacdo de servico ou a falta de reposicdo de bom funcionamento por periodo superior a 5 dias, apds
notificacdo nesse sentido por parte da entidade adjudicante.
3. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na Lei, a entidade adjudicante pode dar por finda
a prestagdo de servigcos, mediante resolugdo de contrato, sem que o adjudicatdrio tenha direito a qualquer
indemnizacdo, quando tenha ocorrido qualquer dos seguintes factos:
a) Desvio do objeto da prestagdo de servigos;
b) Interrupgdo prolongada dos trabalhos por periodo superior a 10 dias, da prestacdo de servigos por facto
imputdvel ao adjudicatario;
c) Violagdo grave das clausulas contratuais da prestacao de servicos.
4. Ndo constituem causas de resolugdo os factos ocorridos por motivos de forga maior e os que o Municipio de
Fafe aceite como justificados.
5. A resolucdo do contrato da prestagdo de servigos sera comunicada ao adjudicatério por carta registada com
aviso de recegdo e produzira imediatamente os seus efeitos.
6. Sem prejuizo dos fundamentos gerais de resolugdo do contrato e de outros neste previstos e do direito de
indemnizacdo nos termos gerais, pode o contraente publico resolver o contrato no caso do prestador de servicos
violar de forma grave e reiterada qualquer das obrigacdes que |he incumbem, nomeadamente quando a

prestacdo de qualquer se atrase por mais de trés meses ou o prestador declarar por escrito que a prestagao
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excedera esse prazo. A resolugao do contrato nos termos do presente artigo abrange a realizagdo das prestagoes

ja realizadas pelo prestador se assim for determinado pelo contraente publico.

7. Na falta de estipulagdo contratual, a resolu¢ao do contrato pelo prestador ndo determina a repeti¢ao das

prestacdes ja realizadas, cessando porém, todas as obrigagGes do prestador previstas no contrato, com excecao

das obrigacGes a que se refere o artigo 4442 do CCP.

Clausula 13.2

Resolugdo por parte do prestador de servigos

O prestador de servigos pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 3322 do Cddigo dos Contratos

Publicos.
Clausula 14.2
Forma de prestacdo do servigo
1. Para o acompanhamento da execug¢do do contrato, o prestador de servigos fica obrigado a manter, com uma

1.

2.

periocidade mensal, reunides de coordenagdo com os representantes do Municipio de Fafe, das quais deve ser

lavrada ata assinada por todos os intervenientes na reuniao.

. As reunides previstas no niumero anterior devem ser alvo de uma convocagao escrita por parte do prestador

de servigos, o qual deve elaborar a agenda prévia para cada reuniao.

. O prestador de servigos fica também obrigado a apresentar ao Municipio de Fafe, conforme a periocidade

estipulada na parte Il do presente caderno de encargos, os relatérios com a evolugdo de todas as operagdes

objeto dos servigos e com o cumprimento de todas as obrigagdes emergentes do contrato.

. Todos os relatdrios, registos, comunicagdes, atas e demais documentos elaborados pelo prestador de servigos

devem ser integralmente redigidos em portugués.

Clausula 15.2
Seguros
Serdo da exclusiva responsabilidade do adjudicatdrio todas as obriga¢des relativas ao pessoal utilizado na
prestagdo de servigos, assim como, o cumprimento de toda a legislagdo aplicdvel, nomeadamente, aquela
relativa a celebracdo de seguros de acidentes de trabalho, ao cumprimento do horario de trabalho e a
contratacdo de trabalhadores imigrantes, bem como a legislacdo relativa a celebracdo de seguros de
responsabilidade civil.
A entidade adjudicante pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da celebra¢do dos
contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o adjudicatario fornecé-la no prazo que lhe for

indicado para o efeito.
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Clausula 16.2
Foro competente
Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Braga, com expressa renuncia a qualquer outro.

Clausula 17.2
Subcontratacao e cessdo da posi¢ao contratual
A subcontratagdo pelo prestador de servigos e a cessdo da posi¢cdo contratual por qualquer das partes depende

da autorizagdo da outra, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos.

Clausula 18.2
Contagem dos prazos
A contagem de prazos relativos a formacdo e execucdo do contrato é aplicavel, respetivamente, o disposto nos

artigos 470.2 e 471.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

Clausula 19.2
Legislagao aplicavel

O contrato é regulado pelo disposto no Cédigo dos Contratos Publicos e restante legislagdo aplicavel.
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PARTE Il — Requisitos Gerais e Especificacdes Técnicas

Clausulas Técnicas
Clausula12
Forma de prestacdo do servigo
1 - Para o acompanhamento da execug¢do do contrato, a entidade adjudicatdria fica obrigada a manter, no

minimo, uma reunido por trimestre de coordenagdo com os representantes do Municipio de Fafe e dos
Agrupamentos de Escolas do concelho de Fafe, das quais devem ser lavradas atas a assinar por todos os
intervenientes na reuniao.

2 - As reunides previstas no nimero anterior devem ser alvo de uma convocatodria, através do correio eletrénico,
por parte da entidade adjudicataria, a qual deve elaborar a agenda prévia para cada reunido.

3 - A entidade adjudicataria fica também obrigada a apresentar ao Municipio de Fafe, no prazo de 15 dias apds o
final de cada periodo letivo, um relatério com a evolugdo de todas as operagGes objeto dos servigos e com o
cumprimento de todas as obrigacGes emergentes do contrato.

4 - No final da execucdo do contrato, a entidade adjudicataria deve ainda elaborar um relatério final,
discriminando os principais acontecimentos e atividades ocorridos em cada fase de execugdo do contrato.

5 - Todos os relatdrios, registos, comunica¢des, atas e demais documentos elaborados pela entidade

adjudicataria devem ser integralmente redigidos em portugués.

Clausula 22
Prazo da prestagao do servigo
1- A entidade adjudicataria obriga-se a concluir a execug¢do do servigo, com todos os elementos referidos nas
cldusulas técnicas ao presente caderno de encargos, até ao ultimo dia do ano letivo 2022/2023.
2 - Os prazos previstos nos numeros anteriores podem ser prorrogados por iniciativa do Municipio de Fafe ou a
requerimento da entidade adjudicataria, desde que devidamente fundamentados ao abrigo do disposto na parte

final do n2 1 do artigo 4402 do CCP.

Clausula 3.2
Comunicagdes e notificagdes
1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicagGes entre as partes
do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede
contratual de cada uma, identificadas no contrato.

2 - Qualquer alteragdo das informacGes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra parte.
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Clausula 4 2

Plano de colocagao de Docentes
1 - Com uma antecedéncia minima de 5 (cinco) dias em relagdo a data de inicio das Atividades de Enriquecimento
Curricular, o adjudicatario deve entregar a Divisdo de Educacdo e Juventude, da Camara Municipal de Fafe e aos
respetivos Agrupamentos de Escolas, por correio eletrénico, a lista de afetacdo dos(as) docentes, bem como
todos os elementos biograficos a eles relativos, que incluam:
a) Curriculum Vitae, do qual deve constar a identificagdo pessoal, habilitagdes literdrias e profissionais, formacdo
profissional e quaisquer outros elementos relevantes;
b) Documentos comprovativos das habilitagdes académicas e da experiéncia de trabalho dos(as) docentes com
criangas e jovens:
c) - Atividades de Enriquecimento Curricular: HabilitagcGes de acordo com os perfis exigidos em legislagdo;
2- Sempre que se verifiquem alteragdes aos registos biograficos dos(as) professores(as), o adjudicatario devera
comunicd-las imediatamente ao Municipio de Fafe e aos respetivos Agrupamentos de Escolas.
3- O adjudicatario fica obrigado, no prazo maximo de cinco dias, a proceder, em articulagdo com os respetivos
Agrupamentos de Escolas e o Municipio de Fafe, a substituicdo dos(as) docentes, sempre que,
de modo comprovado, se verifique a sua inadaptagdo ou incapacidade para desenvolver a sua atividade de forma
adequada, quer sob o ponto de vista pedagdgico quer no ambito da relagdo pedagdgica ou do sistema de inter-
relagGes.
4- Caso o adjudicatario verifique dificuldade em dar resposta a alguma das areas objeto da presente prestacdo de
servicos, por dificuldade de contratacdo de professores(as), a mesma devera ser substituida em coordenagdo

com os Agrupamentos de Escolas do concelho de Fafe e o Municipio de Fafe.

Clausula 5.2
Remuneragdes dos(as) Docentes
O adjudicatario fica obrigado a cumprir com o valor das remunerag¢des dos(as) Docentes de acordo os  perfis

exigidos por lei, assumindo todos os encargos legais subjacentes e inerentes a sua contratagao.

Clausula 6.2
Assiduidade e substituicdo dos(as) Docentes

1 - Em caso de falta ou impedimento pontual do(a) professor(a), o adjudicatdrio terd de assegurar a sua
substituicdo, sob pena de Ihe poder ser exigido o pagamento de uma pena pecunidria, de acordo com o previsto
na Cldusula 11 2, do presente caderno de encargos.

2 - Em caso de interrupgao definitiva da atividade por parte do(a) professor(a), o adjudicatario tera de assegurar
a sua substituicdo por outro, com o mesmo perfil.

3 - Na situacdo referida no numero anterior, o adjudicatario fica obrigado a informar, de imediato e por escrito,

as dire¢des dos respetivos Agrupamentos de Escolas e o Municipio de Fafe, bem como proceder a entrega do
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respetivo certificado de habilitagdes do(a) docente nos termos do disposto no n 2 1, da Clausula 21 2, das
Clausulas Técnicas do presente caderno de encargos.
4 - O adjudicatério deverd preencher um Mapa Mensal de Assiduidade, até ao dia 08 do més seguinte relativo ao

més da lecionagdo, o qual devera ser confirmado pelos Agrupamentos de Escolas do concelho de Fafe.

Clausula 72
Constitui¢do de turmas/grupos
As turmas para as Atividades de Enriquecimento Curricular serdo constituidas, de acordo com as definigdes
estabelecidas em legislagdo prdpria, em colaboragao estreita com os Agrupamentos de Escolas do concelho de

Fafe.

Clausula 8 2
Duragao
1 - A prestagdo de servigos em causa sera didria, durante o tempo letivo, com exclusdo de sabados, domingos e
feriados.
2 - A mancha horaria para as atividades de Enriquecimento Curricular devera respeitar:
I. Atividade Fisica e Desportiva
ii. AEF —uma duragdo semanal de 120 (cento e vinte) minutos letivos para as turmas dos 1.9, 2.2, 32 e 42 anos;
ii. AEM — uma duracdo semanal de 120 (cento e vinte) minutos letivos para as turmas dos 1.2, 2.2, 32 e 42 anos;
iii. AEPCT - uma duragdo semanal de 120 (cento e vinte) minutos letivos para as turmas dos 1.2, 2.9, 32 e 42
anos.
1. Atividades Ludicas e Expressoes Artisticas
i. AEF — uma duragdo semanal de 120 (cento e vinte) minutos letivos para as turmas dos 1.2, 2.2 e uma duragao
semanal de 180 (cento e oitenta) minutos letivos para as turmas dos 32 e 42 anos.
ii. AEM — uma duragdo semanal de 120 (cento e vinte) minutos letivos para as turmas dos 1.9, 2.2, 32 e 42 anos.
iii. AEPCT - uma duracdo semanal de 120 (cento e vinte) minutos letivos para as turmas dos 1.2, 2.2, 32 e 42 anos.
Il. Atividades Experimentais e Tecnoldgicas
IV.i. AEM — uma duragdo semanal de 60 (cento e vinte) minutos letivos para as turmas dos 1.2, 2.2, 32 e 42 anos.
IV.ii. AEPCT — uma duragdo semanal de 60 (sessenta) minutos letivos para as turmas dos 32 e 42 anos.
IV. Atividades de Ensino de Inglés
i AEF — uma duragdo semanal de 60 (cento e vinte) minutos letivos para as turmas dos 1.2, 2.2, anos.
ii. AEPCT — uma duragdo semanal de 60 (sessenta) minutos letivos para as turmas dos 192 e 22 anos.
AEF— Agrupamento de Escolas de Fafe
AEM — Agrupamento de Escolas de Montelongo
AEPCT — Agrupamento de Escolas Professor Carlos Teixeira

AEF- Agrupamento de Escolas de Fafe
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AEF- Agrupamento de Escolas de Fafe

ATIVIDADES DE ENRIQUECIMENTO CURRICULAR

MANCHA HORARIA SEMANAL

ATIVIDADE FiSICA E DESPORTIVA

2H (19, 29,32 E 42 ANOS)

ATIVIDADES LUDICAS E EXPRESSOES ARTISTICAS

2H (12, 22 ANOS) e 3H (32 E 42 ANOS)

ATIVIDADES DE ENSINO DE INGLES

1H (12, 22 ANOS)

AEM — Agrupamento de Escolas de Montelongo

ATIVIDADES DE ENRIQUECIMENTO CURRICULAR

IMANCHA HORARIA SEMANAL

ATIVIDADE FiSICA E DESPORTIVA

2H (12, 22, 32 E 42 ANOS)

ATIVIDADES LUDICAS E EXPRESSOES ARTISTICAS

2H (12, 22, 32 E 42 ANOS)

ATIVIDADES EXPERIMENTAIS E TECNOLOGICAS

1H (19, 22, 32 E 42 ANOS)

AEPCT — Agrupamento de Escolas Professor Carlos Teixeira

ATIVIDADES DE ENRIQUECIMENTO CURRICULAR

IMANCHA HORARIA SEMANAL

ATIVIDADE FiSICA E DESPORTIVA

2H (19, 22, 32 E 42 ANOS)

ATIVIDADES LUDICAS E EXPRESSOES ARTISTICAS

2H (19, 22, 32 E 42 ANOS)

ATIVIDADES EXPERIMENTAIS E TECNOLOGICAS

1H (32 E 42 ANOS)

ATIVIDADES DE ENSINO DE INGLES

1H (12, 22 ANOS)

3- As ofertas previstas no n 2 2, da presente clausula, bem como a sua duracdo semanal, sob proposta do

Municipio e dos Agrupamento de Escolas, poderdo sofrer alteragdes.

Clausula 9 2

Duragdo das sessoes

1 - A duragdo das sessGes tera por base o estabelecido na clausula 82.

2- A mancha horaria para as atividades devera respeitar o n.2 2 da cldusula 8.2.
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Clausula102
Horarios das atividades

1 - Os horérios, para o ano letivo 2022/2023, apresentam-se para as diferentes atividades da seguinte forma:

Horarios durante as atividades educativas e letivas

Agrupamentos de Escolas AEC

AEF Periodo da Tarde
AEM Periodo da Tarde
AEPCT Periodo da Tarde

As Atividades de Enriquecimento Curricular decorrerdo no periodo da tarde com a flexibilidade necessaria para a
execucdo das atividades letivas.

2 - A constituicdo dos horérios para as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) deverd ser elaborada em
conjunto com os Agrupamentos de Escolas em articulagdo com o adjudicatario, para ano letivo 2022/2023.

3 - A constituicdo dos horarios a que se refere o nimero anterior deverdo ser entregues aos Agrupamentos de
Escolas do concelho e ao Municipio de Fafe para validagdo, com uma antecedéncia minima de 8 (oito) dias em
relagdo a data de inicio das respetivas atividades.

4 - A elaboragdo dos hordrios devera garantir a existéncia de supervisdo pedagogica em todos os momentos.

Clausula 11 2
Locais de funcionamento das atividades
As atividades decorrerdo nas escolas, em espagos da comunidade ou outros locais que apresentem melhores

condigcBes ao seu desenvolvimento.

Clausula 12 2
Orientagdes programaticas e supervisao pedagogica

1 - As orientagBes programaticas e referentes a material didatico, divulgadas no site do Ministério da Educagado,
acessiveis a partir de www.min-edu.pt, deverdo ser obrigatoriamente cumpridas pelos(as) professores(as).

2 - A supervisdo pedagdgica e acompanhamento da execugdo da atividade de enriquecimento curricular no 1.2
Ciclo do Ensino Basico é competéncia dos Agrupamentos de Escolas, em especial dos(as) Docentes titulares de
turma.

3 - A contratacdo do servico inclui a participacdo dos(as) professores(as) em reuniGes de avaliacdo e outras
convocadas pelas Diregdes dos respetivos Agrupamentos de Escolas, assim como a articulagdo com o(a)

professor(a) titular de turma.
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4 - O adjudicatario fica obrigado a entregar, quer ao Municipio de Fafe quer aos Agrupamentos de Escolas, uma

planificacdo anual das atividades a desenvolver.

Clausula 13.2
Formagao, avaliagdo e monitoriza¢ao das atividades

1 - O adjudicatario é responsavel pela qualidade das atividades.
2 - O adjudicatdrio assegurara todos os meios indispensaveis a execu¢do de um plano de formagdo continua e de
acompanhamento das atividades, ao longo do ano letivo 2022/2023, devendo indicar o mesmo na proposta.
3 - O adjudicatario devera realizar uma reunido no periodo letivo, com todos os(as) representantes dos(as)
Encarregados(as) de Educagdo e Associagdes de Pais, e noutros momentos sempre que justificivel e em
articulagdo com o Municipio de Fafe e com os Agrupamentos de Escolas do concelho de Fafe.
4 - O adjudicatario fica, ainda, obrigado a entregar ao Municipio de Fafe e aos Agrupamentos de Escolas do
concelho de Fafe no final do ano letivo 2022/2023, um relatério de avaliagdo das atividades, que incidira sobre os
seguintes itens:
4.1 Taxa de frequéncia / assiduidade das sessdes por parte dos(as) alunos(as);
4.2 Grau de satisfacdo dos alunos obtido através da realizagdo de inquéritos junto dos(as) alunos(as) e dos(as)
Docentes;
4.3 Apreciacdo das condigdes logisticas de funcionamento;
4.4 Apreciagdo da supervisdo e articulagdo pedagogica;

4.5 Recomendacgdes gerais.

Clausula 14 2
Acidentes envolvendo alunos(as)
1 - Os acidentes ocorridos no local e durante as atividades, bem como em trajeto para e de volta desta, ainda que
realizada fora do espaco escolar, nomeadamente no ambito de parcerias, serdo cobertos pelo seguro escolar, nos
termos legais.
2 - O(a) professor(a) devera comunicar de imediato os acidentes ocorridos nas condi¢Bes descritas no nimero
anterior ao coordenador ou ao(a) professor(a) titular de turma do respetivo estabelecimento de ensino ou, ainda,

as Direcdes dos Agrupamentos de Escolas.

Clausula 15 2
Recursos Materiais
1 - E da responsabilidade do adjudicatario disponibilizar aos(as) alunos(as) e professores(as) todo o tipo de
manuais, documentos e materiais que sirvam de suporte ao desenvolvimento das atividades.
2 - Os documentos a que alude o numero anterior terdo de obedecer as orienta¢des do Ministério da Educacgdo
referidas na Clausula 29 2 e constar de dossier pedagdgico, permanentemente atualizado e disponivel para

supervisao.
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3 - O adjudicatdrio poderd recorrer aos materiais didaticos existentes no Municipio e no estabelecimento de
ensino, sempre que o solicitar atempadamente.

4 - O adjudicatario fica responsavel pela correta utilizacdo e conservagdo de todo o equipamento que para o
efeito Ihe seja cedido pelo Municipio de Fafe, ou pelos estabelecimentos de ensino, correndo por sua conta as
perdas e danos verificados por dolo ou negligéncia do seu pessoal, sendo também da sua responsabilidade os
custos inerentes a utilizacdo negligente de todo o equipamento posto a sua disposi¢cdo, incluindo os danos a
terceiros.

5 - Os(as) professores(as) afetos as atividades deverdo, impreterivelmente, registar o sumario e a assiduidade
dos(as) alunos(as) em “livro de ponto digital” inserido numa plataforma online.

6- Esta informacdo deve poder ser consultada em perfil préprio por: Executivo Municipal, Divisdao de Educagdo e
Juventude do Municipio, Agrupamentos de Escolas, Professores(as) Coordenadores(as), Professores(as), Titulares

e Encarregados(as) de Educacdo.

Clausula 16.2
Gestdo Operacional das Atividades

1 - Toda a gestdo das atividades sera efetuada através da plataforma online, disponibilizada pela entidade
adjudicataria, de Gestdo das Atividades de Enriquecimento Curricular, com imagem adaptavel ao Municipio de
Fafe e de acordo com as indicagGes que sejam dadas pela autarquia, nomeadamente cores, logétipo e outras.
2 - O acesso a plataforma deve ser feito através do sitio do Municipio de Fafe. O servidor em que reside a
plataforma é da responsabilidade do adjudicatario, bem como licengas de software, a seguran¢a dos dados e o
acesso Internet.
3 - Os dados inseridos na plataforma tém de ficar acessiveis ao Municipio de Fafe durante um periodo de 5 anos
apos conclusdo do contrato, em servidor do adjudicatario.
4 - A plataforma web-based deve encontrar-se adaptada a multiutilizadores, sendo composta por diferentes
Grupos e Mddulos com as seguintes caracteristicas e especificagdes minimas:
a) A plataforma deve ter integracdo com a Plataforma de registo de alunos(as) e professores(as), dos
Agrupamentos de Escolas, devendo para o efeito articular-se com as Dire¢6es dos Agrupamentos de Escolas, de
forma a ultrapassar a necessidade de registo de alunos(as) 1.2 Ciclo, bem como possibilitar o histérico e gestdo
integrada dos restantes servigos para os(as) alunos (as)e Encarregados(as) de Educagdo do 1.2 Ciclo.
b) A partilha de recursos entre os diferentes atores do sistema com:

a.l. Inser¢do de documentos, pdf, doc, dudio, video e flash;

a.ll. Partilha dos documentos por grupos de utilizadores;

a.lll. Listagens de documentos no sistema.
c) A gestdo de alunos(as) e turmas nas AEC, designadamente através de:

a.l. Criagdo de turmas ou grupos de alunos(as);

a.ll. Pesquisa de alunos(as);

a.lll. Indexagdo de professores(as) aos grupos;
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a.IV. Registo de professores das AEC, por disciplina e escola;
a.V. Registo da assiduidade dos alunos e dos professores das AEC nas diferentes atividades;
a.VI. Registo dos sumarios das diferentes aulas dadas;
a.VIl. Inser¢do e alteragdo dos dados dos utilizadores (NIF, CC/BI, Curriculo);
a.VIIl. A divulgacdo de informacdo genérica ou especifica para um ou mais utilizadores.
d) A Geragdo de indicadores sobre a utilizagdo da plataforma, designadamente:
a.l. Numero de alunos (as)por turma/grupo e ano de escolaridade;
a.ll. Nimero de aulas dadas por cada docente;
a. lll. Tabelas para envio ao Ministério da Educagdo, caso seja necessario;
a.IlV. Inquéritos de avaliagao das AEC; V. DeclaragGes de tempo de servigo.
e) Perfis de Atores da Plataforma, respetivas atribui¢Ges e funcionalidades. A plataforma de gestdo das AEC terdo
os seguintes atores:
a.i. Vereadora do Municipio - Este perfil tera fungdes de gestdo e de visualiza¢do do trabalho feito pelos
outros atores do sistema;
a.ii. Divisdo de Educacdo do Municipio - Este perfil terd fungGes de gestdo e de visualizagdo do trabalho
feito pelos outros atores do sistema;
a.iii. Diregdo Escolar — Agrupamento — Este perfil terd a possibilidade de gerir o sistema, podendo
designadamente:
a.iii.1. Criar turmas;
a.iii.2. Gerir alunos(as);
a.iii.3. Inserir ou remover outros utilizadores;
a.iii.4. Analisar e retirar indicadores de utilizagao e atividade.
a.iv. Entidade Executora — A entidade adjudicataria;
a.v. Professores(as) Coordenadores(as) - Este perfil tem a possibilidade de visualizar a atividade dos
utilizadores da escola que coordena;
a.vi. Professores Titulares — Este perfil tem a possibilidade de visualizar as atividades e os utilizadores da
turma do docente;
a.vii. Professores(as) AEC — Este perfil tem a possibilidade de visualizar os registos e atividades dos
utilizadores da sua turma e efetua as seguintes operacgdes:
a.vii.1. Registo de sumarios;
a.vii.2. Registo de assiduidade;
a.vii.3. Insercdo de toda a informac&o sobre o seu utilizador (CC/BI, NIF, Curriculo, etc.).
a.viii. Alunos(as) — Este perfil pode aceder aos materiais disponibilizados pelo seu professor(a) ou pelos
atores do sistema, sendo-lhe permitido, nomeadamente:
a.viii.1. Aceder aos recursos disponibilizados pelo(a) professor(a);
a.viii.2. Visualizar a divulgacao informativa;

a.viii.3. Fazer o seu e-portfélio.
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a.ix. Encarregados(as) de Educagdo — Este perfil devera poder visualizar a atividade do aluno que lhe

estiver vinculado.

f) A plataforma deve permitir ainda a Comunicagdo entre os seus utilizadores, nomeadamente Professores(as)

das AEC, Escolas, Agrupamentos, Camara, Encarregados(as) de Educagdo e Alunos(as).

ANEXO A — Previsdo de Numero de Alunos(as)
AGRUPAMENTOS DE ESCOLAS DO CONCELHO DE FAFE

ATIVIDADES DE ENRIQUECIMENTO CURRICULAR

AGRUPAMENTOS PREVISAO DO NUMERO DE
ALUNOS(AS)

Agrupamento de Escolas de Fafe 181

Agrupamento de Escolas de Montelongo 521

Agrupamento de Escolas Professor Carlos Teixeira 681

TOTAL 1383

ANEXO B - Local da Prestagdo de Servigo

AGRUPAMENTOS DE ESCOLAS DO CONCELHO DE
FAFE

LOCAIS DA PRESTACAO DE SERVICOS -
Estabelecimentos de Ensino
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Agrupamento de Escolas

Estabelecimento de Ensino

Agrupamento de Escolas de Fafe

EB Cepaes

EB Fareja

EB Mote

EB Ardes — Sao Romao

EB Ardes — Santa Cristina

Agrupamento de Escolas de Montelongo

EB de Montelongo

EB Padre Joaquim Flores

EB de Medelo

EB de Pagos

EB de Gol3es

EB de Moreira de Rei

EB de Serafao

EB de Travassos

Agrupamento de Escolas Professor Carlos
Teixeira

EB de S. Jorge

EB de Quinchdes

EB de Regadas

EB de S.Clemente/Antime

EB de S.Gens

EB de Seiddes

EB de Silvares S. Martinho

EB Prof. Carlos Teixeira

O Vice-Presidente da Camara,

Assinado por: PARCIDIO CABRAL DE ALMEIDA
SUMMAVIELLE

Num. de Identificagao: 07387888

Data: 2022.08.25 10:29:01+01'00'

Certificado por: Secretaria-Geral do Ministerio da Administracao
Interna.

rtificados: Vereador da Camara
*EpfAVE MOVEL

bpgcn?) =% 021 de 17 de outubro)
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http://eb23carlosteixeira.net/wp-content/uploads/2021/12/ebsjorge.pdf
http://eb23carlosteixeira.net/wp-content/uploads/2021/12/ebserrinha.pdf
http://eb23carlosteixeira.net/wp-content/uploads/2021/12/ebregadas.pdf
http://eb23carlosteixeira.net/wp-content/uploads/2021/12/ebsclemente.pdf
http://eb23carlosteixeira.net/wp-content/uploads/2021/12/ebsgens.pdf
http://eb23carlosteixeira.net/wp-content/uploads/2021/12/ebseidoes.pdf
http://eb23carlosteixeira.net/wp-content/uploads/2021/12/ebsilvaresSM.pdf
http://eb23carlosteixeira.net/wp-content/uploads/2021/12/ebctx.pdf
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